ASAMBLEA NACIONAL

REPUBLICA DEL ECUADOR

RESOLUCION Nro. CAL-TCLE-2025-2027-493
EL CONSEJO DE ADMINISTRACION LEGISLATIVA

CONSIDERANDO

Que, el articulo 118 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina
que: “La Funcion Legislativa se ejerce por la Asamblea Nacional, que se
integrara por asambleistas elegidos para un periodo de cuatro afos. (...)”

Que, el articulo 122 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece
que: “El maximo érgano de la administracion legislativa se integrara por
quienes ocupen la Presidencia y las dos Vicepresidencias, y por cuatro
vocales elegidos por la Asamblea Nacional de entre asambleistas
pertenecientes a diferentes bancadas legislativas”,

Que, el articulo 126 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina
que: “Para el cumplimiento de sus labores la Asamblea Nacional se regira
por la ley correspondiente y su reglamento interno (...)”,

Que, el articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador en el numeral
1 dispone que el sector publico esta comprendido por: “Los organismos y
dependencias de las funciones Ejecutiva, Legislativa, Judicial, Electoral y
de Transparencia y Control”,

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina
que: “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las
servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
gjercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que:
“La administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se
rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracién,  descentralizacion,  coordinacién,  participacién,
planificacién, transparencia y evaluacion.”,

Que, el articulo 229 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece
que: “Seran servidoras o servidores publicos todas las personas que en
cualquier forma o a cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un
cargo, funcion o dignidad dentro del sector publico”;
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Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que:
“Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades
por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y
seran responsable administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracion de fondos, bienes o recursos publicos. (...)”;

Que, el articulo 3 de la Ley Orgéanica de la Funcion Legislativa, dispone que: “La
Asamblea Nacional tiene personeria juridica y autonomia econdmica-
financiera, administrativa, presupuestaria y de gestion”;

Que, el articulo 13 de la Ley Organica de la Funcion Legislativa, sefiala que: “E/
Consejo de Administracién Legislativa, CAL, es el maximo érgano de
administracion legislativa (...)”,

Que, el articulo 14 de la Ley Orgéanica de la Funcién Legislativa en los numerales
5y 6 del, sefialan que el Consejo de Administracion Legislativa, tiene las
funciones de elaborar y aprobar todos los reglamentos necesarios para el
funcionamiento de la Asamblea Nacional; asi como, conocer y adoptar las
decisiones que correspondan a fin de garantizar el idéneo, transparente y
eficiente funcionamiento de la Asamblea Nacional;

Que, el primer inciso del articulo 161 de la Ley Organica de la Funcién
Legislativa, sefala que: “Toda persona que trabaje para la Asamblea
Nacional tendra la calidad de servidor publico y estara sujeto a las
disposiciones de esta Ley, reglamentos especificos y resoluciones que
expida el CAL para el efecto [...[’;

Que, el articulo 114 del Cdodigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
dispone que: “Las disposiciones sobre la programacion de la ejecucion,
modificaciones, establecimiento de compromisos, devengamientos y pago
de obligaciones seran dictadas por el ente rector de las finanzas publicas y
tendran el caracter de obligatorio para las entidades y organismos del
Sector Publico no Financiero.”;

Que, el articulo 163 del Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
establece que: “...] Se faculta a las entidades y organismos del sector
publico a gestionar anticipos a través de varios desembolsos, a gestionar
proyectos a través de fondos a rendir cuentas, entre otros mecanismos;
para lo cual el ente rector de las finanzas publicas emitird la normativa
correspondiente [...]”,

Que, el articulo 165 del Cadigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
determina en relacion con los fondos de reposicion que: “Las entidades y
organismos del sector publico pueden establecer fondos de reposicion para
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la atencidén de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que para
el efecto emita el ente rector de las finanzas publicas. La liquidacién de
estos fondos se efectuara dentro del gjercicio fiscal correspondiente.”;

Que, el articulo 3 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado
determina que: “[...] se entenderan por recursos publicos, todos los bienes,
fondos, titulos, acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades,
excedentes, subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado
y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan, inclusive
los provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro
titulo, realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales
o juridicas u organismos nacionales o internacionales. [...]”,

Que, el articulo 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, en
el numeral 1, literales a), d) y e) disponen que:

“[...] las méximas autoridades de las instituciones del Estado, son
responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su
autoridad. Ademds, se establecen las siguientes atribuciones y
obligaciones especificas:

1. Titular de la entidad:

a) Dirigir y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacion del
sistema de control interno; [...]; d) Cumplir y hacer cumplir las
disposiciones legales y reglamentarias, las regulaciones y demas
disposiciones expedidas por la Contraloria General del Estado; e) Dictar
los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus
instituciones [...J";

Que, el articulo 1 de la Ley Interpretativa del articulo 3 de la Ley Organica del
Servicio Publico, en la parte pertinente, indica que las y los asambleistas y
las y los servidores de la Funcion Legislativa se regiran imperativamente
por la Ley Organica de la Funcion Legislativa y las resoluciones emitidas
por el Consejo de Administracion Legislativa;

Que, el articulo 123 del Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas en el primer y segundo inciso, establece que:

“El gjercicio presupuestario del ario fiscal se clausurara el 31 de diciembre
de cada afio.

Las entidades como requisito previo para el cierre contable del ejercicio
fiscal correspondiente, efectuaran los ajustes y regulaciones que permitan
depurar los saldos de las cuentas que utilizan, entre otras: la de anticipos
de fondos (incluidas las de fondos rotativos, cajas chicas fondos a rendir

Pagina 3 de 29
@ Piedrahita y Av. 6 de Diciembre &g (593) 2399 - 1000 wwwasamb[eanaciona[_gob.ec



ASAMBLEA NACIONAL

REPUBLICA DEL ECUADOR

cuentas y fondos para fines especificos), las provisiones para incobrables,
amortizacion de inversiones diferidas y prepagos, consumos de
existencias, depreciaciones, acumulaciones de costos en proyectos y
programas de inversion.|[...]”,

Que, el articulo 332 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica en relacion con la compra de pasajes
aéreos establece que:

“Las entidades contratantes que requieran contratar pasajes aéreos
nacionales e internacionales podran utilizar cualquier de los siguientes
mecanismos:

(...) 2. De forma directa a través de la suscripcibn a planes
empresariales/corporativos provistos por las aerolineas, pudiendo
inclusive la entidad contratante utilizar cualquier medio de pago
establecido por una entidad bancaria que faciliten la compra. Para este
efecto, se utilizardn exclusivamente la banca publica, o bancos privados
en donde el Estado tenga la participacion accionaria mayoritaria.

El SERCOP efectuara la coordinacion necesaria con las aerolineas para
brindar lineamientos en estas contrataciones, pudiendo inclusive
incentivarse a la utilizacion de compras corporativas o0 catalogo
electronico.

3. De forma directa en las plataformas virtuales de adquisicion de pasajes
aéreos, a efectos de lo cual se implementaran en la entidad las acciones
necesarias para facilitar cualquier medio de pago establecido por una
entidad bancaria de pago exigido por la plataforma. Para este efecto, se
utilizaran exclusivamente la banca publica, o bancos privados en donde el
Estado tenga la participacién accionaria mayoritaria.

[...] La contratacion prevista en los numerales 1, 2 y 3 de este articulo
podra realizarse por uno o varios pasajes aéreos en cualquier periodo de
tiempo, sin que constituya subdivisién de contratos; inclusive podran ser
utilizadas estando vigente un contrato de pasajes aéreos con una agencia
de viajes.”,

Que, el articulo 334 del Reglamento a la Ley ibidem determina que:

“Para los mecanismos de contratacion previstos en los numerales 2 y 3
del articulo 332 de este Reglamento, la entidad contratante realizara la
contratacion directa con la aerolinea seleccionada, con la debida
motivacion y justificacion de su decision.
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Para efectuar el pago a través de estos mecanismos, la entidad podra
constituir un fondo o caja chica, conforme las regulaciones emitidas por el
ente rector de las finanzas publicas, con la finalidad de que la entidad
contratante cancele el valor de los pasajes aéreos de forma directa
utilizando cualquier medio de pago que sea facilitado por la banca publica,
o bancos privados en donde el Estado tenga la participacion accionaria
mayoritaria.

Los pasajes adquiridos solo seran en clase econdmica, esta prohibido la
adquisicion de pasajes aéreos en clase ejecutiva, salvo que el servidor
publico que utilizara el pasaje aéreo asuma directa y personalmente este
valor.

[...] En el caso de compra en plataforma virtual, se observara ademas lo
siguiente:

[...] 2. Una vez adquirido el pasaje aéreo, se reportara mensualmente en
el Portal de Contratacion Publica la informacion relevante en la
herramienta de "Publicacion ", o, conforme las directrices que el SERCOP
establezca en el instructivo o manual de la herramienta informatica. La
contratacion se formalizard con la factura, comprobante de venta
autorizado, boletos aéreos, tiquetes electrénicos o documentos de pago
por sobrecargas por el servicio adquirido, por lo que no serd necesaria la
suscripcion de un contrato. [...]”

Que, en el Acuerdo Nro. 004-CG-2023 “Normas de Control Interno para las
entidades, organismos del sector publico y de las personas juridicas de
derecho privado que dispongan de recursos publicos”, en la Norma de
Control Interno Nro. 403-06, (Normas de Control Interno), expedida por la
Contraloria General del Estado en su parte pertinente indica lo siguiente:

1...] Para administracion de fondos rotativos, la apertura de cuentas
corrientes bancarias, en el sistema financiero nacional seran autorizadas
por el depositario oficial, sobre la base del informe técnico emitido por el
ente rector de las finanzas publicas; se abriran bajo la denominacién de la
entidad u organismo publico y su nimero sera el estrictamente necesario,
con la finalidad de mantener un adecuado control interno [...]%

Que, en el Acuerdo Nro. 004-CG-2023, Normas de Control Interno para las
entidades, organismos del sector publico y de las personas juridicas de
derecho privado que dispongan de recursos publicos, en la Norma de
Control Interno 405-07 Anticipo de Fondos, contenida en las normas de
control interno para las entidades, organismo del sector publico y de las
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personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos,
sefala que:

“Los recursos financieros entregados en calidad de anticipos destinados
a cubrir gastos especificos, garantias, fondos a rendir cuentas, débitos
indebidos sujetos a reclamo y egresos realizados por recuperar, seran
adecuadamente controlados y debidamente comprometidos en base a la
disponibilidad presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y
documentada rendicion de cuentas y la devolucion de los montos no
utilizados.

Por efectos del cierre del ejercicio fiscal, los fondos seran liquidados y su
diferencia depositada a través de la cuenta rotativa de ingresos de cada
entidad, hasta el 28 de diciembre de cada afio, excepto los anticipos a
servidoras y servidores publicos.

La entrega de estos fondos estard supeditada a las normas y
reglamentaciones emitidas para el efecto por las entidades competentes.

Para asegurar el uso adecuado de los recursos de los fondos de
reposicidn, caja chica, fondos rotativos, fondos a rendir cuentas, entre
otros, la entidad que los otorga debera realizar arqueos peridédicos
sorpresivos.

El personal responsable de la administracion de estos fondos presentara
los sustentos necesarios que permitan validar los egresos realizados, con
la documentacion de soporte o fuente debidamente legalizada.

El area de contabilidad debe implementar procedimientos de control y de
informacion sobre la situacion, antigiiedad y monto de los saldos sujetos
a rendicién de cuentas o devolucion de fondos, a fin de proporcionar a los
niveles directivos, elementos de juicio que permitan corregir desviaciones
gue inciden sobre una gestion eficiente.

La entidad debera observar las prohibiciones en la utilizacién de fondos,
emitidas por el ente rector de las finanzas publicas. [...]

¢) Fondos de reposicién

Son valores asignados para un fin especifico, que seran repuestos previa
liquidacion parcial y mediante la presentacion de documentacion
sustentatoria debidamente legalizada; y, seran liquidados al cumplirse su
objetivo de conformidad a la normativa legal vigente
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Estos fondos son: [...] Fondos rotativos: institucional, en proyectos y
programas, especiales; y, de entidades educativas de produccion [...]”,

Que,el Consejo de Administracion Legislativa aprob6 la Codificacion del
Reglamento Organico Funcional de la Asamblea Nacional con Resolucion
Nro. CAL-NAOP-2025-2027-107 de 20 de agosto de 2025, con la finalidad
de establecer la mision, atribuciones y responsabilidades de los 6rganos y
unidades administrativas de la Asamblea Nacional;

Que,los literales e) y f) del articulo 17 de la Codificacion del Reglamento
Organico Funcional de la Asamblea Nacional establece entre las
atribuciones y Responsabilidades del Consejo de Administracion
Legislativa: “e) Elaborar y aprobar los reglamentos necesarios para el
funcionamiento de la Asamblea Nacional, incluido el presente; f) Tomar las
decisiones administrativas que correspondan a fin de garantizar el idéneo”;

Que, el Consejo de Administracion Legislativa aprob6 el “Reglamento para el
pago de viaticos, subsistencias, movilizacion, subsidio terrestre dentro y
fuera del territorio nacional y viaticos por gastos de residencia de la
Asamblea Nacional” por medio de Resolucion Nro. CAL-NAOP-2025-2027-
360 de 04 de marzo de 2026, con la finalidad de establecer la normativa y
procedimientos en relacidén con el subsidio terrestre, viaticos, subsistencias,
movilizacion y viatico por residencia de las y los asambleistas, las y los
servidores legislativos, el personal asignado a la Escolta Legislativa, asi
como al personal de seguridad que, por cumplimiento de servicios
institucionales tengan que desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, dentro y fuera del territorio ecuatoriano, para cumplir
tareas oficiales o actividades inherentes a sus funciones, por el tiempo que
dure la autorizacion para el cumplimiento de dichos servicios;

Que, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 103 de 31 de diciembre de 2020,
publicado en el segundo suplemento del Registro Oficial Nro. 381 de 29 de
enero de 2021, el Ministerio de Economia y Finanzas expidio la Normativa
Técnica del Sistema Nacional de Finanzas Publicas — SINFIP; en el articulo
1 determina que: “[..] el conjunto de lineamientos, directrices,
procedimientos, técnicas, instrumentos y mecanismos necesarios para la
gestion financiera de las entidades publicas en el marco de los distintos
Componentes del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas -SINFIP.”,

Que, las Normas Técnicas de Tesoreria de Aplicacion General, Nro. NTT 1, en
los numerales 57, 58 y 59 de contenido en la Normativa ibidem, disponen:

“[...] Cuentas para Fondos Rotativos.
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57. Las entidades que requieran el manejo de fondos rotativos previstos
para cubrir obligaciones que por su caracteristica no pueden ser
realizados con los procesos normales de la gestion financiera institucional,
requeriran de una cuenta en la banca publica para el manejo de estos
recursos.

58. Las entidades solicitardn a la Unidad Responsable del Tesoro
Nacional la autorizacion para la apertura de una cuenta en la banca
publica para el manejo de fondos rotativos, requerimiento al que deberan
adjuntar el reglamento que delimite su uso, observando la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Ley Orgéanica de la
Contraloria General del Estado, Cédigo Tributario y norma técnica para el
manejo de anticipos de fondos emitida por el ente rector de las finanzas
publicas.

59. El depositario oficial de los fondos publicos, sobre la base de la
solicitud realizada por la Unidad Responsable del Tesoro Nacional,
determinara el banco publico donde se abrira la cuenta para el manejo del
fondo rotativo. [...]";

Que, las Norma Técnica de Tesoreria de Aplicacion General, Nro. NTT 5, en los
numerales 26, 33, 34, 35, 36, 37 y 38 contenido en la Normativa ibidem,
disponen:

“I...] ANTICIPO DE FONDOS

(...) Fondo Rotativo. 26. Es un fondo para cubrir obligaciones que por su
caracteristica no pueden ser realizados de manera recurrente con los
procesos normales de la gestion financiera institucional. Su manejo
debera observar lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contrataciéon Publica, Normas de Control Interno para las Entidades,
Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de Derecho
Privado que Dispongan de Recursos Publicos, y demas normativa
aplicable. (...)

33. A. Todas las entidades del Sector Publico no financiero, podran
gestionar la adquisicion de pasajes aéreos nacionales e internacionales
por medio del fondo rotativo, hasta por el valor total de las partidas
presupuestarias institucionales asignadas para este fin, conforme la
operatividad determinada en la NTT 5. (...)

34. Los fondos rotativos se mantendran depositados en una cuenta
institucional en la banca publica, con excepcion de los que se manejan
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fuera del pais. Las cuentas de fondos rotativos se utilizaran,
exclusivamente, en los fines para los que fueron creados.

35. Las instituciones del sector publico solicitaran a la Unidad
Responsable del Tesoro Nacional la apertura de la cuenta para el manejo
del fondo rotativo, adjuntando el respectivo reglamento para su uso,
aprobado por la méxima autoridad institucional, el que deber& observar lo
dispuesto en la normativa legal vigente sobre finanzas publicas,
tributacion, contratacion puablica y de control.

36. El valor a ser transferido inicialmente a la cuenta en la banca publica
sera el proporcional a ser utilizado en el periodo de uso que determine la
institucion.

37. Las entidades que conforman el Presupuesto General del Estado, en
la plataforma informatica del SINFIP, crearan el fondo y solicitarén a la
Unidad Responsable del Tesoro Nacional su validacion.

38. La rendicién y reposicion se realizara una vez consumido al menos el
60% del fondo o, para fines tributarios, dentro del mismo mes en el que
se realizd la compra, sobre la base de la documentaciéon remitida por el
responsable del manejo del fondo para su debido registro, mismos que
deberan constar a nombre de la institucion. Los saldos de fondos rotativos
al término del ejercicio fiscal, se trasladaran al siguiente ejercicio en la
misma cuenta contable. La devolucién de valores se realizara Unicamente
cuando: concluyé el objeto para el que fue creado, cierre de la entidad, o
cuando la maxima autoridad de la institucion disponga el cierre del fondo,
correspondiéndole a la entidad realizar los registros para el cierre de la
cuenta contable y de la cuenta monetaria en la banca publica”;

Que, el articulo 6 del Acuerdo Ministerial Nro. 150 de 22 de noviembre de 2023,
que contiene el “Reglamento que norma las actividades de seguridad y
proteccion a Maximas Autoridades del Estado, Misiones Diplomaticas
debidamente acreditadas en el Ecuador y sus instalaciones”, sefiala que:

“Seran sujetos de seguridad y proteccion permanente e intransferible de
acuerdo a su nivel de riesgo, las personas contempladas en las siguientes
funciones:

(...) 2. Funcion Legislativa:

Presidenta/e de la Asamblea Nacional (...)",

Que, la Disposicion General Tercera del Acuerdo ibidem dispone que: “A fin de
brindar un servicio eficiente, las instituciones publicas determinadas en el
articulo 6, seran responsables de garantizar al servidor policial que cumpla

Pagina 9 de 29
@ Piedrahita y Av. 6 de Diciembre &g (593) 2399 - 1000 wwwasamb[eanaciona[_gob.ec



ASAMBLEA NACIONAL

REPUBLICA DEL ECUADOR

las funciones de seguridad y proteccion, todos los medios necesarios para
el cumplimiento de las funciones que contemplan este reglamento como:
espacio fisico adecuado para el servicio, medios ergonémicos necesarios,
movilizacion, comunicaciones, viaticos, subsistencias, vehiculos y la
asignacion de conductores, quienes pasaran a conformar el dispositivo de
seguridad, cumpliendo con los protocolos establecidos por el Jefe del
Dispositivo de seguridad y proteccion.”,

Que, las regulaciones afines a las recomendaciones de Auditoria, referidas en el
informe del Examen Especial a las operaciones administrativas y
financieras, por el periodo comprendido entre el 15 de marzo de 2019 y el
31 de diciembre de 2020, Nro. DNA1-0070-2021, particularmente a las
recomendaciones contenidas desde los numerales 25 hasta la 30, respecto
de pasajes nacionales e internacionales pagados y no utilizados por la
Asamblea Nacional del Ecuador;

Que, mediante Resolucion Nro. PAN-NAOP-014-2025 y sus reformas, la
Presidencia de la Asamblea Nacional deleg6 a la o el Administrador
General de la Asamblea Nacional, o a quien haga sus veces, ademas de
las atribuciones y responsabilidades previstas en el Reglamento Organico
Funcional de la Asamblea Nacional, entre otras facultades, la contemplada
en el numeral 30, referente a asumir las demas responsabilidades que le
asigne la o el Presidente de la Asamblea Nacional,

Que, con Informe Técnico de Justificacion para la Creacion del Fondo Rotativo
para Pasajes Aéreos al Interior del Pais para la Asamblea Nacional de 05
de junio de 2026, se concluye que:

1...] La creacion del fondo rotativo es compatible con la existencia de
contratos vigentes de provision de pasajes aéreos, conforme lo previsto en
el numeral 4 del articulo 332 del Reglamento General de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

e Existe disponibilidad presupuestaria para la implementacion y
operacion del fondo rotativo sin que ello represente incremento del
presupuesto institucional.

e La implementacion del fondo rotativo permitiria optimizar la gestion
administrativa, mejorar la oportunidad en la adquisicion de pasajes
aereos nacionales y fortalecer la eficiencia en el uso de recursos
publicos [...]7

Que, de acuerdo con los principios de eficiencia, eficacia, transparencia y
responsabilidad en la administracién de los recursos publicos, asi como
de la obligacion institucional de establecer mecanismos adecuados de
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planificacion, control y rendicion de cuentas en el manejo de fondos
publicos, es necesario contar con el Reglamento para la creacion,
administracion, utilizacion, control, rendicion, reposicion, liquidacion y
cierre del fondo rotativo de pasajes aéreos al interior del pais para la
Asamblea Nacional, con el proposito de optimizar el gasto publico,
fortalecer el control interno y garantizar una gestion ordenada, oportuna y
verificable de los recursos institucionales; conforme lo establecido en el
articulo vigente del Reglamento General de la Ley Orgéanica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica;

En ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales, y en especial de
aguellas conferidas en los numerales 5 y 6 del articulo 14 de la Ley Organica de
la Funcion Legislativa,

RESUELVE:

Expedir el: REGLAMENTO PARA LA CREACION, ADMINISTRACION,

UTILIZACION, CONTROL, RENDICION, REPOSICION, LIQUIDACION Y

CIERRE DEL FONDO ROTATIVO DE PASAJES AEREOS AL INTERIOR
DEL PAIS PARA LA ASAMBLEA NACIONAL.

CAPITULO |
Generalidades

Articulo 1.- Objeto.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la
creacion, administracion, utilizacion, control, rendicion, reposicion, liquidacion y
cierre del fondo rotativo destinado a la adquisicién de pasajes aéreos al interior
del pais para la Asamblea Nacional; asi como establecer los procedimientos, la
operatividad y el manejo eficiente de dichos recursos.

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.- Las disposiciones de este Reglamento son
de aplicacion y cumplimiento obligatorio para la o el Presidente de la Asamblea
Nacional; las y los Vicepresidentes; las y los miembros del Consejo de
Administracion Legislativa; las y los asambleistas principales; las y los
asambleistas suplentes y alternos cuando se encuentren legalmente
principalizados; asi como para las y los servidores legislativos del nivel jerarquico
superior; los asesores de presidencia, escolta legislativa, el equipo de seguridad
inmediata y demas servidores legislativos que, por disposicion de la maxima
autoridad o por estrictas necesidades institucionales debidamente justificadas,
requieran la utilizacion de pasajes aéereos en el interior del pais.

Articulo 3.- Destino del fondo.- El fondo rotativo se destinara de forma
exclusiva a la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais. Dicha
adquisicién se realizara de manera directa a través de la suscripcion de
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convenios o planes empresariales y/o corporativos suscritos con las aerolineas,
o mediante plataformas virtuales de compra oficial, observando estrictamente los
principios de optimizacion de recursos y la normativa vigente.

Articulo 4.- Normativa aplicable.- La administracion, utilizacion, control,
rendicion, reposicion, liquidacion y cierre del fondo rotativo se sujetara
estrictamente a las normas vigentes en materias financieras, presupuestaria,
tributaria, de contratacién publica y de control interno y demas disposiciones
aplicables del sector publico.

La utilizacion de fondo rotativo se guiara por los principios de legalidad,
transparencia, eficiencia, economia, responsabilidad control y valor por dinero; y
de ninguna manera eximira a las unidades administrativas del cumplimiento
obligatorio de las fases de planificacion, emision de certificacion presupuestaria
previa, trazabilidad documental, registro técnico, control y rendicion de cuentas
previstas en la normativa vigente.

Articulo 5.- Glosario de términos.- Para efectos de la aplicaciéon del presente
Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

a) Beneficios recibidos.- Se considera cualquier tipo de beneficio que se
genere por la adquisicion de los pasajes aéreos regulados en este
instrumento. Estos beneficios constituyen recursos publicos y seran
administrados exclusivamente para el interés y uso de la Asamblea
Nacional.

b) Devolucién de Saldos.- Depdsito o transferencia bancaria obligatoria
que se realiza a la cuenta institucional de la Asamblea Nacional,
correspondiente a los recursos econdmicos no utilizados tras la
liquidacion y cierre del fondo rotativo.

c) Diferencia tarifaria.- Valor adicional que resulta de la variaciéon entre
la tarifa originalmente pagada y la tarifa vigente al momento de efectuar
un cambio, o emision del boleto aéreo, supeditada a las condiciones
comerciales de la aerolinea.

d) Fondo Rotativo.- Mecanismo financiero de reposicién constituido con
recursos presupuestarios institucionales, sujeto a procesos de
rendicion, reposicion, liquidacién y cierre, control; asi como la
devolucion de saldos.

e) Gastos bancarios.- Cargos, comisiones o tarifas que la institucion
financiera aplica a la cuenta del fondo rotativo por los servicios que
ofrecen por mantenimiento de cuenta, por transferencias, por emision
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de tarjetas de crédito o débito, renovaciones, entre otros servicios
legalmente establecidos.

f) Liquidacion y cierre.- Es el hecho por el que se finaliza la existencia
del fondo rotativo, incluyendo la recaudacion del saldo disponible, el
cierre de la cuenta contable, el cierre y la cancelacion de la cuenta
bancaria respectiva.

g) Penalidad.- Cargo econdmico fijo o variable establecido por la
aerolinea conforme a sus politicas comerciales, aplicable cuando se
soliciten cambios, cancelaciones, devoluciones o por la no utilizacién
del vuelo imputable al pasajero.

h) Rendicién.- Es la accion de presentar los documentos y/o respaldos
que integran los expedientes que justifican los gastos efectuados por el
administrador y/o responsable del fondo, para que pueda ser afectado
presupuestaria y contablemente.

i) Reposicion.- Es la accién de restituir los valores justificados como
egresos en la rendicién del fondo rotativo.

j) Seguridad inmediata.- Funcidon especializada de proteccion y
resguardo ejercida por el personal de seguridad inmediata asignado
oficialmente a la o el Presidente de la Asamblea Nacional.

CAPITULO Il
Creacion y utilizaciéon del fondo rotativo

Articulo 6.- Monto autorizado.- El monto maximo autorizado para la creacion
del fondo rotativo de pasajes aéreos al interior del pais serd de hasta USD
200.000,00 (doscientos mil délares de los Estados Unidos de América).

En ningln caso las transferencias y reposiciones realizadas durante el ejercicio
fiscal podran superar las asignaciones presupuestarias institucionales
destinadas a la adquisicién de pasajes aéreos al interior del pais.

Articulo 7.- Certificaciones presupuestarias.- Previa autorizacién de la o el
Administrador General para la implementacion del fondo rotativo, la
Coordinacion General Financiera, sobre la base de la solicitud debidamente
justificada de la Coordinacion General Administrativa, contando previamente con
la certificacion PAP, emitira las certificaciones presupuestarias bajo la siguiente
estructura:

a) Por el valor del fondo rotativo, en el item presupuestario Nro. 531602; y,
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b) Para cubrir los valores de ejecucion y reposicion, en los items
presupuestarios Nros. 530301 (pasajes al interior) y 570203 (comisiones
bancarias). Estas certificaciones se emitiran Unicamente con el fin de
garantizar la disponibilidad presupuestaria previa a cualquier erogacion.

Articulo 8.- Apertura del fondo rotativo.- La Coordinacion General Financiera
0 quien hiciera sus veces, con base en la certificacion presupuestaria
correspondiente y cumpliendo con las directrices del ente rector de las finanzas
publicas, solicitara y gestionara ante este la apertura y habilitacion del fondo
rotativo. Para el efecto, se adjuntara este reglamento y tramitara la apertura de
la cuenta bancaria institucional.

Dicha cuenta bancaria se registrarda al momento de la creacion del fondo rotativo
en el sistema eSIGEF y estara sujeta a las condiciones que establezcan las
entidades bancarias.

En caso de desvinculacion, traslado o cese de funciones de la o las personas
responsables del manejo de la cuenta bancaria, estas deberan, de forma
obligatoria y previa a su separacion del cargo, entregar el registro del detalle de
movimientos bancarios, el reporte de los boletos adquiridos, la liquidacion del
fondo y toda la documentacion de soporte que garantice la transparencia en el
uso y manejo de este. El incumplimiento de esta obligacion dara lugar a la
determinacién de responsabilidades administrativas, civiles o penales a las que
hubiere lugar.

Articulo 9.- Utilizacion del fondo rotativo.- El fondo rotativo Unicamente se
utilizard para la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais, que incluira
todas las tasas, impuestos, diferencias tarifarias, impuestos a la transaccion,
gastos bancarios y cualquier otro gasto que se derive de la adquisicion de los
pasajes aéreos y del uso de medios transaccionales, por la compra en
plataformas virtuales de compra de pasajes aéreos o de forma directa a través
de la suscripcion de planes empresariales/corporativos.

Se prohibe la adquisicion de pasajes aéreos en clase diferente a la economica
con cargo a fondos publicos. Cuando el usuario decida acceder a una categoria
superior, asumird de manera directa y personal la diferencia econdémica
generada, siempre que ello sea permitido por la normativa aplicable.

Todo lo que corresponda a penalidades y otros rubros adicionales que se deban
cubrir, podran ser asumidas por la institucion de forma excepcional, siempre y
cuando se cuente con la respectiva motivacion, justificacion y aprobacion, de
conformidad en lo establecido en el Reglamento para el pago de Viaticos,
Subsistencias, Movilizacion, subsidio terrestre dentro y fuera del Territorio
Nacional y Viaticos por Gastos de Residencia de la Asamblea Nacional.
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CAPITULO Il
Administracion del fondo rotativo

Articulo 10.- Designacion del administrador del fondo rotativo.- La o el
Administrador General designara formalmente a la o el servidor legislativo
encargado de la administracién del fondo rotativo, quien sera responsable de su
manejo, uso, control, rendicion, reposicion, devolucion de saldos, liquidacion y
cierre del fondo, debiendo responder documental, civil y pecuniariamente por
todas las operaciones efectuadas.

La o el servidor designado debera pertenecer obligatoriamente a la unidad
requirente, y de manera previa al inicio de sus funciones cumplird con los
siguientes requisitos:

a) Estar debidamente incluido y registrado en la pdliza de caucién
institucional vigente, por el monto del fondo rotativo;

b) Suscribir el acta de entrega-recepcién de los recursos financieros, medios
transaccionales de pago, accesos a sistemas oficiales, plataformas
virtuales y registros documentales; vy,

c) Presentar una declaracion suscrita de no encontrarse incurso en conflicto
de intereses con aerolineas o proveedores comerciales vinculados a la
operacion del fondo.

En caso de ausencia temporal debidamente justificada de la o el administrador
del fondo rotativo, la o0 el Administrador General designara de manera provisional
a su reemplazo.

Articulo 11.- Obligaciones del administrador del fondo rotativo.- Son
obligaciones de la o el servidor encargado de la administracién del fondo rotativo,
las siguientes:

a) Velar por la adecuada optimizacion y legalidad en la utilizacion de los
recursos del fondo rotativo y administrar adecuadamente el mismo;

b) Suscribir y remitir formalmente a la Coordinacion General Financiera la
documentacion de soporte que justifique el control, rendicion, reposicion,
liquidacion y cierre del fondo, conforme los plazos legales;

c) En caso de inicio, reemplazo o cesacion en su calidad de administrador del
fondo rotativo, debera suscribir un acta de entrega recepcién por los valores
recibidos y/o entregados y documentos de respaldo.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Coordinacion General
Financiera con el proposito de control.
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e) Liquidar y cerrar el fondo asignado conforme a las directrices expedidas por
el ente rector de las finanzas publicas o una vez concluido el objeto para el
cual fue creado.

f) Presentar los documentos legalizados a la Coordinacion General Financiera,
de los valores recibidos y/o entregados, detalle de pasajes utilizados y no
utilizados, asi como aquellos beneficios por el manejo de la compra de
pasajes como sustento para el respectivo control, rendicion, reposicion,
liquidacién y cierre; o, para las declaraciones ante el Servicio de Rentas
Internas, segun corresponda.

g) Generar, mantenery custodiar los registros y formularios establecidos en este
reglamento para el manejo y control del fondo rotativo.

h) Realizar el control y gestion, asi como reportar mensualmente sobre los
pasajes aéreos, utilizados y no utilizados, abiertos, con la respectiva
validacion de la o el Lider de Servicios Generales, para la recuperacion de
valores y/o acciones que le corresponda ejecutar a la o al Coordinador
General Administrativo.

i) Recopilary custodiar la documentacion de respaldo, de manera permanente,
conforme se produzcan los hechos, con el fin de contar con el expediente
completo en todo momento, el cual debera ser suficiente, pertinente y
verificable, en formato fisico y digital, para sustentar la legalidad, propiedad y
veracidad de las operaciones realizadas.

j) Generar, mantener y entregar el registro del detalle de movimientos
bancarios y los estados de cuenta o corte de movimiento bancarios.

k) Informar oportunamente a la o al Lider de la Gestion de Servicios Generales
sobre cualquier novedad que se presente en la utilizacion y administraciéon
del fondo rotativo.

I) Revisar y verificar, previo a la adquisicién de pasajes aéreos al interior del
pais, que el solicitante sea beneficiario de este derecho, de conformidad con
lo establecido en el Reglamento para el Pago de Viaticos, Subsistencias,
Movilizacion, Subsidio Terrestre dentro y fuera del Territorio Nacional y
Viéticos por Gastos de Residencia de la Asamblea Nacional.

m) Revisar y verificar que la informacion consignada en los documentos de
solicitud de comision de servicios se encuentre conforme a lo establecido en
el Reglamento para el Pago de Viaticos, Subsistencias, Movilizacion,
Subsidio Terrestre dentro y fuera del Territorio Nacional y Viaticos por Gastos
de Residencia de la Asamblea Nacional y el presente reglamento.

n) Registrar, controlar y gestionar el uso de los beneficios recibidos, los cuales
perteneceran exclusivamente a la Asamblea Nacional, prohibiéndose el uso
para beneficio personal o de terceros.

o) Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en la normativa vigente.

Articulo 12.- Autorizacién del gasto.- Previa verificacion de la documentacion
realizada por la o el Administrador del Fondo rotativo y validada por la o el Lider
de la Gestion de Servicios Generales respecto de la disponibilidad y procedencia
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del gasto, la o el Coordinador General Administrativo autorizara los gastos
mensuales con cargo al fondo rotativo institucional asignado.

La autorizacion debera emitirse con anterioridad a la adquisicion de pasajes
aéreos al interior del pais y se sujetara exclusivamente a la finalidad del fondo.

Articulo 13.- Rendicion y Reposicion.- La o el administrador del fondo rotativo
presentara la rendicion y solicitara la reposicion de los valores ejecutados,
adjuntando la documentacion de respaldo suficiente, pertinente y verificable.

La rendicién y reposicion del fondo rotativo sera requerida por la o el
administrador del fondo mediante el sistema de gestion documental a la
Coordinacion General Financiera, en los siguientes casos:

a) Dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias laborables previo a la
finalizacién de cada mes para cumplimiento tributario; o,

b) Dentro del mes en el que se haya utilizado al menos el 60% del valor total
del fondo rotativo.

En el mes de diciembre de cada ejercicio fiscal, se observaran las directrices de
cierre presupuestario emitidas por el ente rector de las finanzas publicas.

Articulo 14.- Documentacién habilitante paralarendicién y/o reposicion del
fondo rotativo.- Los documentos que se deberan adjuntar son:

a) Certificaciones vigentes: PAP y presupuestarias.

b) Autorizacion de gasto.

c) Pedido de compra de pasajes aéreos al interior del pais.

d) Captura de pantalla del rango de busqueda del pasaje aéreo en el que se
muestre o identifique el mejor precio o mejores condiciones. En caso de
que el vuelo seleccionado no corresponda a la opcion de mejor precio, se
debera adjuntar la justificacion motivada de la opcién seleccionada.

e) Ticket o Boleto electronico del pasaje aéreo al interior del pais.

f) Factura electrénica autorizada por el SRI, la misma que debe ser emitida
desglosando el IVA.

g) En caso de Asambleistas suplentes, se adjuntara, ademas, el documento
de principalizacion, mientras que para las y los asambleistas alternos se
incorporara, adicional, la excusa de la o el asambleista suplente, que
sustente su principalizacion.

h) En el caso de comision de servicios adjuntara: autorizacion de comision
de servicios y la autorizacion de compra de pasajes aéreos al interior del
pais en el caso que corresponda.

i) Comprobante de egreso para cada reposicion del fondo.

j)) Comprobantes de ingreso, de ser el caso.
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k) Resumen del fondo rotativo para la compra de pasajes aéreos al interior
del pais.

l) Registro del detalle de movimientos bancarios

m) Estado de cuenta o corte de movimiento bancarios

n) Informe de pasajes aéreos facturados, previamente aprobado por la
Coordinacion General Administrativa, que contenga el reporte
consolidado de pasajes aéreos utilizados y no utilizados, conforme a las
obligaciones del administrador del fondo rotativo establecidas en el
articulo 11, del presente reglamento.

0) Memorando dirigido a la Coordinacion General Financiera a través del
sistema de gestion documental gubernamental en el que el administrador
del fondo solicita la rendicion y reposicion del fondo rotativo.

Articulo 15.- Liquidacién y cierre del fondo rotativo.- La liquidacion y cierre
del fondo rotativo se realizara de conformidad con las directrices emitidas por el
ente rector de las finanzas publicas o una vez que concluya el objeto para el cual
fue creado.

Este fondo debera ser liguidado mediante la presentacién de un memorando
dirigido a la Coordinacién General Financiera, de solicitud de liquidacion y cierre
del fondo rotativo y cierre de la cuenta bancaria abierta para este objeto,
juntamente con los documentos que justifican la utilizacion de los recursos
asignados, considerando las obligaciones de la o el administrador del fondo
rotativo establecidas en el articulo 11 del presente Reglamento.

Articulo 16.- De la facturacion. - La facturacion por la adquisicion del ticket o
boleto aéreo se realizara a nombre de la Asamblea Nacional y cubrird todos
aguellos requisitos determinados por el Servicio de Rentas Internas, de acuerdo
con el Reglamento de Emision de Comprobantes de Venta.

Articulo 17.- Prohibiciones. - Se prohibe a la o al administrador del fondo, lo
siguiente:

a) Utilizar el fondo para el pago de bienes o servicios que sean ajenos al
objeto del fondo regulado en el presente reglamento.

b) Realizar retiros de la cuenta bancaria institucional.

c) Adquirir pasajes aéreos sin la documentacién respectiva.

d) Utilizar los beneficios recibidos por la adquisicion de pasajes aéreos al
interior del pais para uso personal o de terceros.

Articulo 18.- Pagos indebidos y recuperacion de valores.- Cuando se
identifique la existencia de pagos indebidos, gastos improcedentes, valores
cancelados sin sustento suficiente o desembolsos efectuados en contravencion
a las disposiciones del presente Reglamento por parte de la o el Administrador
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del fondo rotativo, o las y los operadores o servidores de apoyo operativo, la
Asamblea Nacional, a través de las unidades competentes, adoptara las
acciones administrativas y financieras necesarias para la recuperacion de los
recursos correspondientes.

La verificacion de la existencia de pagos indebidos o gastos improcedentes se
sustentara en los informes técnicos, administrativos y/o financieros emitidos por
las unidades competentes, de conformidad con sus atribuciones.

Previamente a la ejecucion de cualquier mecanismo de recuperacion que afecte
derechos de las y los servidores involucrados, se garantizara el debido proceso
y el derecho a la defensa, de conformidad con la normativa vigente. La
recuperacion de valores podra efectuarse mediante reintegro voluntario,
descuentos legalmente procedentes o cualquier otro mecanismo previsto en el
ordenamiento juridico aplicable.

La Coordinacién General Administrativa y la Coordinacion General Financiera,
en el &mbito de sus competencias, realizaran las verificaciones necesarias para
determinar la existencia de valores sujetos a recuperacion, establecer su
cuantificacion e impulsar las acciones correspondientes hasta la restitucion de
los recursos.

La recuperacion de valores prevista en este articulo se efectuara sin perjuicio de
las acciones que correspondan a las autoridades competentes para la
determinacién de responsabilidades y la adopcién de las medidas previstas en
el ordenamiento juridico.

Articulo 19.- Beneficios recibidos derivados de la adquisicién de pasajes.-
Los beneficios recibidos definidos en este Reglamento, que se generen como
consecuencia de la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais, financiados
con recursos institucionales, perteneceran exclusivamente a la Asamblea
Nacional.

Dichos beneficios deberan destinarse unicamente al cumplimiento de fines
institucionales y su utilizacibn debera mantenerse debidamente registrada y
documentada por la unidad responsable de la administracién del Fondo rotativo.

La utilizacién de beneficios recibidos para fines personales o de terceros se
sujetara a las prohibiciones y responsabilidades previstas en este Reglamento y
en la normativa aplicable.

Articulo 20.- Informe peridodico de ejecucion.- La Coordinacion General
Administrativa presentara trimestralmente a la Administracion General un
informe consolidado sobre la ejecucion del Fondo rotativo.
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El informe contendra, al menos:

a) El monto ejecutado durante el periodo informado;

b) El nimero de pasajes adquiridos;

c) Los valores recuperados por concepto de reembolsos;

d) Las penalidades o cargos adicionales generados;

e) Los beneficios institucionales recibidos y su utilizacion;

f) Las observaciones identificadas durante la administracion del Fondo; y,
g) Las acciones implementadas para fortalecer su gestion y control.

Articulo 21.- Apoyo operativo para la gestién de pasajes aéreos al interior
del pais.- La o el Coordinador General Administrativo podra designar de manera
escrita a uno 0 mas servidores institucionales como responsables de apoyo
operativo para la gestion de la compra de pasajes aéreos al interior del pais con
cargo al fondo rotativo, quienes deberan responder por el desarrollo de las
gestiones ejecutadas de manera documental y pecuniaria, sin perjuicio de la
responsabilidad penal, civil y administrativa a la que hubiere lugar.

Las y los servidores designados actuaran de acuerdo con las asignaciones de la
o el administrador del fondo rotativo, conforme a las disposiciones del presente
reglamento.

La designacion de estos servidores no exime al administrador del fondo rotativo
de su responsabilidad sobre el manejo, uso, control, rendicién, reposicion,
devolucion de saldos, liquidacion y cierre del fondo.

CAPITULO IV
Adquisicién de pasajes aéreos al interior del pais

SECCION |
Solicitudes

Articulo 22.- Solicitud, autorizacion y adquisicion de pasajes aéreos al
interior del pais semanales, quincenales y por comisién de servicios para
asambleistas y servidores legislativos del nivel jerarquico superior.-
Conforme a lo previsto en el Reglamento para el pago de viaticos, subsistencias,
movilizacion, subsidio terrestre dentro y fuera del Territorio Nacional y Viaticos
por Gastos de Residencia de la Asamblea Nacional, la o el Presidente de la
Asamblea Nacional; las y los Vicepresidentes; las y los asambleistas principales;
las y los miembros del Consejo de Administracion Legislativa; asi como las y los
asambleistas suplentes y alternos cuando se encuentren legalmente
principalizados; los servidores legislativos del nivel jerarquico superior; y los
asesores de Presidencia, en ejercicio de sus funciones, podrdn acceder a
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pasajes aéreos semanales o quincenales, segun corresponda. Para este fin,
deberan presentar la solicitud por escrito, indicando el horario tentativo de vuelo.

Para la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais, de manera obligatoria
se debera efectuar la busqueda y seleccion del vuelo dentro de un rango de
hasta treinta (30) minutos respecto del horario tentativo definido por el requirente
(quince minutos antes y quince minutos después). La seleccion debera recaer
en la tarifa mas baja disponible en clase econdmica, sin restriccién de aerolinea.

En el caso de Asambleistas suplentes, se adjuntara, ademas, el documento de
principalizacion, mientras que para las y los asambleistas alternos se
incorporara, adicional, la excusa de la o el asambleista suplente, que sustente
su principalizacion.

Cuando la movilizacién sea para el cumplimiento de una comisién de servicios
al interior del pais, se deber& adjuntar la autorizacién de compra del boleto aéreo.

La emision de los pasajes aéreos al interior del pais estara sujeta al cumplimiento
de los requisitos, condiciones y periodicidad establecidos en el presente
Reglamento.

Para el requerimiento del pasaje aéreo, se deberd detallar la siguiente
informacion:

Autorizacién de comision de servicios, cuando corresponda.
Nombres completos del pasajero;

Cargo;

Unidad a la que pertenece;

Numero de documento de identificacion, fecha de expedicion y de
expiracion de este o pasaporte;

Fecha de nacimiento;

Teléfono de contacto del pasajero;

Ruta, fecha y hora tentativa del viaje de ida;

Ruta, fecha y hora tentativa del viaje de retorno, de ser el caso; vy,
10 Observaciones (en caso de existir).

OIREESEIC0 D b

o R Bop

Articulo 23.- Solicitud y autorizaciéon de pasajes aéreos al interior del pais
por comisién de servicios para servidores legislativos, escolta legislativa
y seguridad inmediata. — La servidora o el servidor legislativo, personal de
escolta legislativa y seguridad inmediata, que han sido previamente autorizados
para cumplir con una comision de servicios y que requiera movilizacion aérea al
interior del pais, realizaran el pedido de pasajes por escrito adjuntando la
siguiente informacion:
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a) Autorizacién de comisiéon de servicios.

b) Nombres completos del pasajero;

c) Cargo;

d) Unidad a la que pertenece;

e) Numero de documento de identificacion con la fecha de expedicion y de
expiracion; o, numero de pasaporte con la fecha de expedicién y
expiracion;

f) Fecha de nacimiento;

g) Numero de teléfono de contacto del pasajero;

h) Ruta, fecha y hora tentativa del viaje de ida;

i) Ruta, fecha y hora tentativa del viaje de retorno, de ser el caso; y,

j) Observaciones (en caso de existir).

Para el caso del personal de seguridad inmediata de la o el Presidente de la
Asamblea Nacional, la solicitud de pasajes podra gestionarse sin la autorizacion
previa de comision de servicios, en atencion a la naturaleza de sus funciones.

En caso de requerirse la adquisicién de pasajes aéreos que incluyan equipaje
adicional, dicha necesidad debera ser debidamente justificada por el solicitante,
en funcion de sus atribuciones y responsabilidades, y contar con la aprobacion
administrativa previa a su emision.

En caso de requerirse informacion adicional por parte de la aerolinea o
plataforma de compra, se solicitard al requirente los datos necesarios para
completar la adquisicion.

La informacion proporcionada sera de exclusiva responsabilidad del solicitante
quien respondera por su veracidad y exactitud.

Para la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais, de manera obligatoria
se debera efectuar la busqueda y selecciéon del vuelo dentro de un rango de
hasta treinta (30) minutos respecto del horario tentativo definido por el requirente
(quince minutos antes y quince minutos después). La seleccion debera recaer
en la tarifa mas econdmica o que cumpla con las mejores condiciones
disponibles en clase econdmica, sin restriccién de aerolinea.

Articulo 24.- Requisitos, procedimiento y condiciones para la
reprogramacién, devolucion y no utilizacién de pasajes aéreos al interior
del pais. - En caso de que un pasaje aéreo adquirido para comision de servicios
no sea utilizado, el usuario requirente debera solicitar la reprogramacion para
fechas posteriores, conforme a las condiciones y restricciones de la tarifa
adquirida.
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Las penalidades o costos adicionales seran asumidos por la Asamblea Nacional
cuando respondan a necesidades institucionales debidamente justificadas; caso
contrario, seran asumidos por el usuario requirente cuando se originen por
causas personales o imputables a este de conformidad con lo establecido en el
Reglamento para el pago de viaticos, subsistencias, movilizacion, subsidio
terrestre dentro y fuera del territorio nacional y viaticos por gastos de residencia
de la Asamblea Nacional.

Para la devolucion de pasajes aéreos no utilizados correspondientes al
cumplimiento de comisién de servicios al interior; y, para la devolucién de los
boletos semanales y quincenales, se aplicara lo determinado en el Reglamento
para el pago de viaticos, subsistencias, movilizacion, subsidio terrestre dentro y
fuera del territorio nacional y viaticos por gastos de residencia de la Asamblea
Nacional, y deméas normativa conexa.

SECCION II
Responsabilidades y prohibiciones de los solicitantes

Articulo 25.- Responsabilidades del solicitante del pasaje aéreo al interior
del pais. - El requirente o beneficiario, cumplirdA con las siguientes
responsabilidades:

a) Solicitar la adquisicion del pasaje aéreo por escrito, medios electrénicos o

sistemas de gestion documental gubernamental.

b) Gestionar y presentar de manera integra la documentacién requerida que
consta en este Reglamento, para la tramitacién de la solicitud, asegurando
la veracidad de esta.

c) Atender de manera oportuna y completa los requerimientos de informacion

o aclaracién formulados por los responsables de la gestion de compra de

pasajes aéreos.

d) Utilizar el pasaje aéreo estrictamente para cumplir con el pedido o funciones

institucionales, conforme a las condiciones y autorizaciones otorgadas.

e) En caso de no utilizar el pasaje aéreo el requirente debera notificar sobre

el no uso del mismo y realizar la devolucion del valor total conforme a la

normativa vigente.

Articulo 26.- Prohibiciones a los solicitantes y usuarios de los boletos
aéreos al interior del pais. - Se prohibe a los solicitantes y usuarios de los
boletos aéreos lo siguiente:

a) Disponer y utilizar los pasajes aéreos de la institucion sin la debida
autorizacion;

b) Gestionar adquisiciones de pasajes aéreos sin contar con la autorizacion y
documentos habilitantes;
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c) Registrar cuentas personales de viajero frecuente en los pasajes emitidos
por la Asamblea Nacional,

d) Solicitar pasaje aéreo para un tramo si el funcionario hizo el requerimiento
previo de un vehiculo institucional, salvoconducto o viatico terrestre para la
misma fecha y ruta;

e) Usar pasajes aéreos para temas personales o actividades ajenas a las
actividades institucionales; vy,

f) Solicitar pasajes aéreos a favor de terceros que no pertenezcan a la
Asamblea Nacional.

CAPITULO V
Control y medios de pago del fondo rotativo

Articulo 27. - Arqueo de fondo rotativo. — La Coordinacion General Financiera
realizard arqueos periédicos y podra efectuar arqueos sorpresivos al fondo
rotativo cuando lo considere necesario, con el fin de verificar la correcta
administracion de los recursos, la existencia de los respaldos documentales
correspondientes 'y la concordancia entre los registros financieros y
administrativos.

De cada arqueo se elaborara un acta que contendrd los resultados obtenidos,
las novedades identificadas y las recomendaciones que correspondan.

Cuando se determinen diferencias, inconsistencias o incumplimientos, la
Coordinacion General Financiera pondra los resultados en conocimiento de la
autoridad competente para la adopcién de las acciones administrativas,
financieras o legales que correspondan.

Articulo 28. - Medio de pago. - Para el uso del fondo rotativo se deberan utilizar
los medios vinculados Unica y exclusivamente a la cuenta bancaria institucional
oficial del fondo que permitan el pago de forma directa a través de la suscripcién
de planes empresariales/corporativos o plataformas virtuales de adquisicion de
pasajes aéreos.

En caso de cambio o desvinculacion del Administrador y/o del servidor de apoyo
operativo del fondo rotativo, se debera desactivar de forma inmediata las
credenciales, tokens, firmas electrénicas y accesos del servidor saliente.

Articulo 29.- Gastos Bancarios. - Los gastos bancarios que se deriven del uso
de los medios de pago ofrecidos por la banca publica, seran asumidos por la
Asamblea Nacional con cargo al presupuesto asignado, las cuales se
desglosaran para la correcta aplicacion del gasto.

DISPOSICIONES GENERALES
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Primera.- La ejecucion del presente Reglamento sera responsabilidad de la o el
administrador del fondo rotativo, conforme a las atribuciones y obligaciones
establecidas en este instrumento y demas normativa aplicable.

La supervision y control del cumplimiento del presente Reglamento
corresponderd a la o el Coordinador General Administrativo y a la o el
Coordinador General Financiero, dentro del ambito de sus competencias,
quienes velaran por la correcta aplicacion de sus disposiciones y por el adecuado
uso y control de los recursos publicos asignados.

Segunda.- Las Coordinaciones Generales Administrativa y Financiera, en el
ambito de sus atribuciones, gestionaran ademas las acciones administrativas,
financieras, tributarias y operativas que correspondan ante el ente rector de las
finanzas publicas, entidades financieras, bancarias, Servicio de Rentas Internas
y demds organismos competentes, cuando fuere necesario.

Tercera.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, y en atencién a la
necesidad institucional se aplicaran las disposiciones contenidas en la Ley
Organica de la Funcién Legislativa, el Reglamento para el pago de viaticos,
subsistencias, movilizacion, subsidio terrestre dentro y fuera del territorio
nacional y viaticos por gastos de residencia de la Asamblea Nacional, y demas
normativa interna aplicable.

Cuarta.- Para la o el Presidente de la Asamblea Nacional y el personal asignado
a su seguridad inmediata, la adquisicion de pasajes aéreos al interior del pais se
realizard considerando la naturaleza de sus funciones y la necesidad de
garantizar condiciones adecuadas para el cumplimiento de sus actividades
oficiales y de proteccion.

En caso de efectuarse cambios en los vuelos, los costos asociados seran
asumidos por la Asamblea Nacional, siempre que dichos cambios obedezcan al
cumplimiento de actividades oficiales o necesidades institucionales debidamente
informadas.

Quinta.- La o el Coordinador General Administrativo ordenara de manera
inmediata a la Coordinacion General de Talento Humano para la ampliacién de
la cobertura de la caucién de quienes se encarguen de la emisién de pasajes
aéreos al interior del pais.

Sexta.- En el caso de la adquisicion de boletos aéreos al interior del pais,
correspondientes al cupo semanal o quincenal a los que se refiere el Reglamento
para el pago de viaticos, subsistencias, movilizacion, subsidio terrestre dentro y
fuera del territorio nacional y viaticos por gastos de residencia de la Asamblea
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Nacional, una vez emitido el boleto la institucion no asumird ningln costo
adicional por penalidades derivado de cambios, reprogramaciones o
anulaciones.

Séptima.- La o el Coordinador General Administrativa y/o la o el Coordinador
General Financiero podran emitir instructivos y demas instrumentos dentro del
ambito de su competencia para la adecuada implementacién y ejecucién del
fondo rotativo, que no impliquen reformas al presente Reglamento.

Octava.- Las devoluciones, reembolsos y todo lo referente a la compra directa
de pasajes aéreos por parte de las y los servidores legislativos establecidos en
el articulo 2 del presente reglamento, cuando no sea posible la adquisicion de
los mismos a través del fondo rotativo, se sujetaran de manera obligatoria a las
disposiciones previstas en el Reglamento para el Pago de Viaticos,
Subsistencias, Movilizacién, Subsidio Terrestre dentro y fuera del territorio
nacional y Viaticos por Gastos de Residencia de la Asamblea Nacional. Su
observancia serd de cumplimiento obligatorio para todas las y los asambleistas,
nivel jerérquico superior, unidades administrativas y servidores legislativos que
intervengan en su gestion.

Novena.- La apertura del fondo regulado en el presente Reglamento se
efectuara una vez que la o el Administrador General emita el documento de
autorizacion correspondiente a través del sistema de gestion documental y se
cuente con las disponibilidades y certificaciones presupuestarias necesarias, de
conformidad con la normativa legal y financiera aplicable.

A partir de su aprobacion, las unidades administrativas competentes deberan
ejecutar las acciones administrativas, financieras y operativas necesarias para la
adecuada administracién, control y funcionamiento del fondo rotativo; para tal
efecto, mediante el mismo instrumento de autorizacion se designara al servidor
responsable de su administracion.

Décima.- Los procedimientos administrativos, financieros y operativos derivados
de la aplicacion del presente Reglamento se ejecutaran conforme a lo
establecido en las Normas Técnicas del Sistema Nacional de Finanzas Publicas
y demas normativa conexa aplicable vigente.

Décima Primera.- Con la finalidad de mantener la correcta operatividad de las
gestiones administrativas, operativas y legislativas de la Asamblea Nacional u
otras debidamente justificadas, la entidad podra realizar la adquisicion de
pasajes aereos al interior mediante otros mecanismos de contratacidon conforme
a la normativa institucional y al ordenamiento juridico vigente; sin perjuicio de la
utilizacion del fondo rotativo.
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Décima Segunda.- Dentro de los quince (15) primeros dias del mes de
diciembre de cada ejercicio fiscal, las y los titulares de la Coordinacion General
Administrativa y la Coordinacibn General Financiera, dentro de sus
competencias, elaboraran un informe anual de evaluacion integral de su
funcionamiento y resultados.

La evaluacion considerara, al menos:

a) El nivel de ejecucion del Fondo;

b) La oportunidad en la atencion de requerimientos institucionales;

c) Los resultados obtenidos en términos de eficiencia administrativa y
financiera;

d) Los valores recuperados por concepto de reembolsos;

e) Las penalidades registradas;

f) Los beneficios institucionales generados;

g) Las observaciones derivadas de procesos de control; y,

h) Las recomendaciones para su fortalecimiento o mejora.

Con base en dichos informes, la o el Administrador General presentara un
informe para conocimiento del Consejo de Administracion Legislativa y de ser el
caso, se adopten las medidas pertinentes.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- Hasta que se implementen los mecanismos administrativos,
financieros y operativos necesarios para la ejecucién del presente Reglamento,
la adquisicibn de pasajes aéreos continuara gestionandose conforme a los
procedimientos vigentes en la institucion.

Segunda.- Los procesos de adquisicidn de pasajes aéreos al interior del pais
que se encuentren en tramite a la fecha de aprobacién del presente Reglamento
por parte del Consejo de Administracion Legislativa, continuaran sustanciandose
bajo las normas y procedimientos con los cuales fueron iniciados, hasta su
finalizacion.

Tercera.- En el plazo de hasta sesenta (60) dias contados a partir de la
aprobacion del presente Reglamento por parte del Consejo de Administracion
Legislativa, las unidades administrativas que intervienen deberan adecuar sus
procedimientos internos, formatos y sistemas de control, a fin de garantizar la
correcta aplicacion del fondo rotativo para la compra de pasajes aéreos al interior
del pais.

Cuarta. - Se dispone a la Coordinacion General de Asesoria Juridica que, en el
plazo perentorio de hasta tres (3) meses contados a partir de la aprobacion de la
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presente Resolucion, elabore y presente ante la Secretaria General el proyecto
de codificacion del “Reglamento para el Pago de Viaticos, Subsistencias,
Movilizacion, Subsidio Terrestre dentro y fuera del territorio nacional y Viaticos
por Gastos de Residencia de la Asamblea Nacional’, incorporando de forma
armonica sus reformas vigentes y garantizando la debida complementariedad
con este instrumento, para su posterior conocimiento, deliberacion y aprobacion
por parte del Consejo de Administracion Legislativa.

DISPOSICIONES REFORMATORIAS

Primera. - Sustitiyase el articulo 41 del Reglamento para el pago de viaticos,
subsistencias, movilizacién, subsidio terrestre dentro y fuera del territorio
nacional y viaticos por gastos de residencia de la Asamblea Nacional, por el
siguiente texto:

“Articulo 41.- Cambio de fecha u hora de vuelo (boleto).- Las y los
asambleistas principales, asi como las y los suplentes o alternos legalmente
principalizados; la o el Secretario General; Prosecretario General; Administrador
General; Secretarios de Comunicacion, de Relaciones Internacionales e
Interinstitucionales y de Técnica Legislativa; los Coordinadores Generales; el
Asesor 0 Asesora de Presidencia, a quienes se les haya dotado de boleto aéreo
semanal o quincenal, segun la asignacion correspondiente, podran solicitar el
cambio de fecha u hora de viaje sin costo o penalidad alguna hasta las 16h00
del mismo dia en que fue emitido el ticket o boleto, conforme a las condiciones
de la tarifa corporativa.

Para el caso de pasajes aéreos al exterior, la solicitud de cambio de fecha u hora
de viaje sin costo o penalidad podra presentarse excepcionalmente hasta las
22h00 del mismo dia de emision del boleto.

Cualquier modificacién, reprogramacioén o alteracion del itinerario efectuada con
posterioridad a los horarios limite establecidos en los incisos precedentes, que
genere recargos, diferencias tarifarias o penalidades comerciales, debera ser
asumida y cubierta en su totalidad por la o el pasajero con sus propios recursos,
de conformidad con las condiciones de la aerolinea; salvo que el cambio
responda a necesidades institucionales debidamente justificadas y validadas por
la autoridad competente.”.

Segunda.- En todo el texto del “Reglamento para el pago de viaticos,
subsistencias, movilizacion, subsidio terrestre dentro y fuera del territorio
nacional y viaticos por gastos de residencia de la Asamblea Nacional”,
sustitiyanse las denominaciones: “Asesor/a de la o el Presidente” y
“‘Asesores/as de la o el Presidente”, por las expresiones: “Asesor 0 asesora de
Presidencia” y “Asesores o asesoras de Presidencia”.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Se dispone a la Secretaria General de la Asamblea Nacional la
notificacion electrénica inmediata de la presente Resolucion a todas las y los
asambleistas, y a las y los servidores de la Funcion Legislativa.

Segunda.- Se dispone a la Secretaria General de la Asamblea Nacional la
custodia y archivo de esta Resolucion.

Tercera.- Se dispone a la Secretaria de Comunicacion y Relaciones Publicas de
la Asamblea Nacional la difusion de manera permanente de este instrumento en
el portal web institucional y en las plataformas de transparencia informativa.

Cuarta.- La Coordinacién General Administrativa disefiara y ejecutara un plan
de socializacion dirigido a los equipos de apoyo legislativo y administrativo,
asegurando el correcto entendimiento de las reglas de uso del fondo rotativo.

Quinta.- El presente reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacion por
parte del Consejo de Administracion Legislativa.

Dada y suscrita en la sede de la Asamblea Nacional, ubicada en el Distrito
Metropolitano de Quito, provincia de Pichincha, a los dos dias del mes de julio
del afio dos mil veintiséis.

ESTEBAN TORRES COBO
Presidente de la Asamblea Nacional (E)

JORGE ENRIQUE LOPEZ
TERAN

O] deH
JORGE LOPEZ TERAN
Prosecretario General de la Asamblea Nacional
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