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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE COMISIÓN DE SERVICIOS AL INTERIOR


	FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa):

	DATOS GENERALES

	APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
	CARGO:

	
	

	CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISIÓN:
	NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR:

	
	

	FECHA DE INICIO DE LA COMISIÓN (dd-mmm-aaaa)
	HORA INICIO DE LA COMISIÓN (hh:mm)
	FECHA DE FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN
(dd-mmm-aaaa)
	HORA FINALIZACIÓN DE LA COMISIÓN (hh:mm)

	
	
	
	

	SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISIÓN DE SERVICIOS (detallar nombre de todos los integrantes de la comisión); EN CASO DE USAR VEHÍCULO INSTITUCIONAL COLOCAR EL NOMBRE DEL CONDUCTOR

	

	INFORME DE ACTIVIDADES:




	TRANSPORTE UTILIZADO

	MEDIO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, otros)
	TIPO DE TRANSPORTE
(Institucional o particular)
	PLACA
	RUTA
	SALIDA
	LLEGADA

	
	
	
	
	FECHA:
dd-mm-aaaa
	HORA: hh:mm
	FECHA:
dd-mm-aaaa
	HORA:
hh:mm

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	NÚMERO DE LA ORDEN DE MOVILIZACIÓN
	

	Artículo 13.- Documentos habilitantes para presentación de informe.- “Al informe presentado se adjuntarán los siguientes documentos, según corresponda:
1. Boletos o tickets de transporte terrestre, aéreo, fluvial o marítimo, de ida y retorno (…).
2. Pase de abordaje o certificado de embarque, tanto de ida como de retorno (…).
3. En caso de uso de vehículo institucional, deberá adjuntarse el original o copia de la orden de movilización debidamente suscrita, (…). 
4. Para el caso exclusivo del conductor, además de los requisitos establecidos en este artículo, deberá adjuntarse el original de la orden de movilización generada través del aplicativo CGE Movilizaciones de la Controlaría General del Estado (…).”

	FIRMAS DE APROBACIÓN

	FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
	FIRMA DEL JEFE INMEDIATO

	


	



	NOMBRE:
CARGO:
	NOMBRE:
CARGO:


[image: ]

	FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO / MÁXIMA AUTORIDAD DEL ÁREA O GESTIÓN / ASAMBLEÍSTA (SEGÚN EL CASO)

	



	NOMBRE:
CARGO:
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